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Spreadsheet Message

Cisco 
Sales 

Order or 
Disti 

Transactio
n ID

Partner PO 
Number (To Cisco 

or Disti) 
Partner PO Date 

(To Cisco or Disti) Customer Name

Partner 
Assigned 

Customer ID
Customer 

Type

Partner to 
Customer 

Invoice 
Number for 
Transaction

Partner to 
Customer Invoice 

Date for 
Transaction

Customer PO 
Number

Customer 
PO Date

Customer 
Ship To 

Date
Customer Ship 

To Name

Customer Ship 
To Address - 

Street

Customer Ship 
To Address - 

City

Customer Ship 
To Address - 

State

Customer Ship 
To Address - 

Zip
Customer Bill-

To Name

Customer Bill-
To Address - 

Street

Customer Bill-
To Address - 

City

Customer Bill-
To Address - 

State

Customer Bill-
To Address - 

Zip Type of Sale

Product/Service SKU 
OR  

"Basic Install & Config" 

Product/Service 
Description 

OR  
"Basic Install & Config" 

 Prod/Srvc 
Qty 
OR 

BI&C Hours  

Product/Service 
Unit List Price  OR 
BI&C Hourly Rate

Product/Service 
Unit Net Price OR 
BI&C Hourly Rate

Product/ 
Service 

Discount %

Product/Service/ 
BI&C 

Total Net Amount

Contract 
Admin Fee 

Amount
State Admin 
Fee Amount

0.00% $0.00 #N/A #N/A

0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
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0.00% $0.00 #N/A #N/A
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0.00% $0.00 #N/A #N/A
0.00% $0.00 #N/A #N/A
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Contact Name:
Contact Phone:
Contact Email:

Partner PO#  for Admin Fee Invoicing:

Partner Name:
State/Contract ID:

Reporting Period Ending Date:
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